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１．グラフの作成（１） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

成績表の自動作成（２） 

「実力試験の個人別成績表を、自動的に作る」というテーマで、仕組みを作ってみます。

（１）の結果から、さらにグラフを作成し、個別の成績表を完成させます。 

①集計シートの、「第 4 回」の表全体を選択

し、「挿入」タブ→「横棒」グラフから、「集

合横棒」を選びます。 

②縦軸のラベル Aをクリックして選択

し、「書式」タブ→「選択対象の書式設

定」で… 

「軸を反転する」にチェック。 

「横軸との交点」を「最大項目」に。 

できた横棒は、ちょっとおかしいですよね。

縦軸は英語・数学・国語の順になってほしい

のに、逆になります。 

②横軸のラベル B をクリックして選択し、

「書式」タブ→「選択対象の書式設定」で… 

「最小値」を 0に、「最大値」を 100に。 

ちゃんとしたグラフになりました。 
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２．グラフの作成（２） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

集計シートの様子です。 

成績の状況が、ひと目でわかるようになりました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①集計シートの、「成績の推移」の表全体を

選択し、「挿入」タブ→「折れ線」グラフか

ら、「マーカー付き折れ線」を選びます。 

②１と同じ手順で、縦軸の最小値を 0、

最大値を 100 にします。 
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３．個人別の成績表の作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「成績表」という名前のシートを

用意します。 

②Officeボタン→「印刷」→「印刷

プレビュー」します。 

「印刷できるものはありません」と

出るので、「OK」。1 ページに収ま

る範囲が破線で表示され、レイアウ

トしやすくなります。 

A A1～I1セルを選択して、「セル

を結合して中央揃え」。タイトルを

入力して、フォントの色や大きさを

適当に修正します。 

B A2～B2セルを罫線で囲み、A2

に文字入力。B2 には、集計シート

の B4（氏名の欄）をコピー→「リ

ンク貼り付け」をします。 

C 集計シートの横棒グラフをコ

ピー→成績表シートに貼り付け。 

「レイアウト」タブ→「データラベ

ル」→「外側」で、データ表示。 

D A20～D32セルを選択して、「セルを結

合して中央揃え」の▼→「セルの結合」。さ

らに「上揃え」「外枠罫線」にします。 

全生徒へ向けたメッセージを入力します。 

G 集計シートの折れ線グラフをコピー→

成績表シートに貼り付けます。 

数学の折れ線をクリックして選択→Delete

キーを押すと、数学のグラフが消えます。

国語のグラフも同様に消去し、英語のグラ

フを完成させます。「凡例」は邪魔なので、

消去しましょう。 

 

数学のグラフ・国語のグラフも、同様に作

成します。 

E A35～D45セルを選択して、Dと同様の

メッセージ欄を作ります。 

集計シートのコメント欄をコピー→「リン

ク貼り付け」をします。 

F 集計シートの表を、ここに貼り付けてお

きましょう。それぞれ、集計シートの表を

コピー→「貼り付け」の▼→「図」→「図

のリンク貼り付け」。大きさを整えます。 
 
(注)エクセル 2003までは、通常のメニューには、「図

として貼り付ける」という項目はありません。表を

コピーした後、Shiftを押しながら「編集」メニュー

をクリックすると、図として貼り付ける項目が出て

きます。 
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以上で、完成です。 

集計シートの「対象番号」を変えると、集計シートや成績表シートの内容が変わるか、確

認してみましょう。 

 

 

４．発展学習 

以下の内容は、かなりむずかしくなります。興味のあるかただけ、チャレンジしてみてく

ださい。 

添付のエクセルファイルは、解答例となっています。 

 

（１）前回のテキスト「成績表の自動作成（１）」で、集計シートに Vlookup 関数を入力

するとき、コピーした結果をいちいち修正するのはめんどうです。（「成績表の自動作成

（１）」テキストの、3ページの③④⑤の部分） 

今回のように項目数が少ないときは、手で修正すればいいでしょうが…… 

項目数が多くなったら、手で修正するのは大変な作業になります。 

Vlookup 関数が参照する表（テーブル）や列番号が、コピーしたときに自動的に修正され

るようにできないでしょうか。 

 

（２）集計シートのコメント欄は、「成績状況を見て、個別に入力する」という形をとりま

した。 

「合計の平均点と比較して、10点以上高いとき、平均±10点の範囲、10点以上低いとき

に分けて、自動的にコメントが入る」というようにできないでしょうか。 

（これができれば、「教科ごとにも判定して、こういう状況だったらこういうコメント」と

いうことも、できるようになります。） 

 

 

 

 


