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席替えできる座席表（１） 

！ 「名簿に座席番号を入れれば、自動的に座席表ができる」というシートを作ります。 

Vlookup 関数を使うだけの、比較的カンタンな作品です。 

定員 16名のクラスで、 

座席番号をこのように決めた

とします。 

①「名簿」シートを作り、 

このような表を作成します。 
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「名簿」シートの座席番号を入れ替えて、席

替えしてみましょう。「座席表」シートが、

連動して変化します。 

②「座席表」シートを作り、↓のように入力。 

A3セル：11 

A4セル：＝Vlookup(A3,名簿!$A$2:$B$17,2,False) 

④A3～A4をほかの座席にコピー。 

座席番号を 1ページ最初の図のように

入れなおす。 

③A3セルのフォントは白色にして、

見えなくする。 

A4 セルのフォントは、大きさや中

央揃えなど調整。 

空席が「0」と表示されておかしいですね。

「条件付き書式設定」で、0 の場合は見え

なくしましょう。 

⑤「座席表」シートの、氏名の部分を選択。

（Ctrlキーを押しながらクリックすると、

複数のセルを選択できます。） 

⑥「条件付き書式設定」で「セルの

値が 0 のときは、フォントの色を白

色に」と設定する。 

座席表ができあがりました。 


