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１．テーブル 

①下図のように、データを入力します。氏名や点数は、ダミーデータなので、図の通りで

なくてもかまいません。 

氏名は、「なんちゃって個人情報」というサイトを利用すると、適当な名前をすぐに得られます。 

点数は、B4 セルに「＝Int(Rand( )*101)」と入力→B4 セルを B4～F13 にコピー→B4～F13 を値に変換（コ

ピーしてから「貼り付け」のドロップダウンで「値」として貼り付ける） で、簡単に 0～100 点のダミー

データが入れられます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

テーブル・グラフ・テーマ 

！ 下図のような「模擬試験結果」を作ってみます。 

表は、テーブルとして書式設定して、スタイルやフィルターを設定します。 

また、「テーマ」機能を使って、一気に見栄えを変えてみましょう。 
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②G 列に、関数を使って、合計点を入力して

ください。 

③H 列に、関数を使って、順位を入力してく

ださい。（ヒント：Rank 関数） 

 

 

 

④右図のように、表をテーブルにして、

スタイルを指定してください。 

表全体を選択して、「ホーム」タブの「テーブ

ルとして書式設定」で適当なスタイルを選ぶ→

「デザイン」タブで、「見出し行」「集計行」「縞

模様（行）」「最初の列」にチェック→「テーブ

ルのスタイル」でスタイルを選ぶ。 

 

⑤集計行の項目に「平均点」と入力し

て、それぞれの列の平均点（順位を除

く）関数を指定してください。 

 

 

 

 

２．グラフ 

①B3～F13 を元に、積み上げ棒グラフを作成し、テ

ーブルの下に貼り付けてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②グラフの横軸の項目名（氏名）が、見

にくいですね。縦書きに設定してくださ

い。 

グラフを選択→「レイアウト」タブの横軸の書

式設定→「配置」見出しで設定。 
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３．テーマ 

①好みのテーマに変更してみましょ

う。 

右図は、「ページレイアウト」タブ→「テーマ」

→「ひらめき」です。ほかにも、いろいろな

テーマを試して、好みのテーマにしてみてく

ださい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

テーブルを、 

・英語の成績が良い順で、並び替えてみましょう。 

・順位で、並び替えてみましょう。 

それに合わせて、グラフも並び替えができていますか？ 

 

 


