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１．表の作成 

問題集の履修状況を管理する表を、作ってみます。下図のような表を、作成してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［作成のヒント］ 

（１）「4月」から「合計」まで、１つずつセルの結合をするのはめんどう。「4月」を作成

したら、あとはコピー＆ペースト。 

 

 

 

 

 

（２）「5月」「6月」…と１つずつ入力するのはめんどう。 

オートフィル機能を使いましょう。 

 

（３）各教科の行も、「英語」だけ作

成したら、あとはコピー＆ペースト。 

 

 

 

（４）O2セルは、「右揃え」にすると、文字数に関係なくキレイに配置されます。 

 

※「なるべくラクに入力する方法」を、つねに考えるようにしましょう。 

  

予算実績管理表をつくる 

ビジネスの世界ではおなじみの、「予算実績管理表」を作ってみます。 

ただ作るだけではつまらないので、「スパークライン」などの機能を使って、見やすく

してみましょう。 
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２．数式・関数の入力 

「達成率」や「合計」に、計算結果が表示されるように、数式や関数を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［作成のヒント］ 

（１）表示結果がチェッ

クできるように、英語

の「計画」「実績」欄

に、ダミーの数値を入れます。 

（２）O6セル、O7セルに、合計が計算されるように、Sum関数を入力します。 

（３）C8セルに、「=C7/C6」と入力。セルの表示形式を「パーセントスタイル」に。 

C8セルが正しく表示されたら、あとは D8～N8セルにコピー。 

（４）O8セルには、達成率の平均値が計算されるよう、Average関数を入力します。 

（５）「数学」～「社会」にも、同様の数式・関数を入力します。「英語」の内容をコピー

して、実績の値だけ修正すれば、ラク。 

 

［問題］ 

（１）まだ実績が入力されていない月は、達成率が「０％」と表示されてしまいます。そ

のため、達成率の平均（O8セル）も正しく計算されません。どうしたらいいでしょう。 

 

 

 

 

（２）［難問］O8セルには、「達成率の平均」では 98％となります。しかし実際には、「7

月までの計画では 55ページで、合計実績も 55ページなのだから、100％となるべき」

です。「実績が入力された月までの、達成率」が正しく計算されるようにするには、どう

したらいいでしょう。 
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３．ビジュアルの工夫 

達成状況が一目でわかるように、ビジュアルの工夫をしてみましょう。 

教科名セルに、毎月の達成率の状況が、棒グラフで表示されるようにします。 

また、合計達成率欄（O8セルなど）に、「95％以上なら緑、80％以上なら黄、80％未満な

ら赤」のマークが表示されるようにします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［作成のヒント］ 

（１）O8セルを選択して、「ホーム」タブの「条件付き書式」→「アイコンセット」を選

びます。次に、「条件付き書式」→「ルールの管理」でアイコンセットのルールを選択し

て「ルールの編集」。緑アイコンの値を「0.95」に、種類は「数値」にします。黄アイコ

ンも同様。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）O8セルをコピー→O11・O14・O17・O20セルに貼り付け。 

（３）A6セルを選んで、「挿入」タブ→「スパークラ

イン」グループの「縦棒」を選び、右図のように範

囲を設定します。 

「数学」以下も、同様に設定。 

続いて、「デザイン」タブ→「軸」で、最小値を 0、

最大値を 1.2に設定します。 

 

 

 

２の解答例 

（１）=If(Count(C6:C7)=2,C7/C6,””) 

（２）=O7/(O6－SumIf(C7:N7,"",C6:N6)) 


