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１．国税庁のホームページから、源泉徴収税の計算方法を確認します（下図）。仕組みを詳

しく理解するのがめんどうだったら、「ふ～ん、そうなんだぁ」程度でいいです。このテキ

ストでは、平成 26年分で、簡略化のため「全員、社会保険料なし、独身者」とします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（国税庁ホームページより引用） 

 

  

源泉徴収税計算書 

検索関数の中で、もっとも使われているのが、Vlookup関数。この関数を使って、やや

こしい税額計算を、自動化してみましょう。Vlookup関数には、検索方法が２種類あり

ます。その使い分けも、マスターしましょう。 
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２．給与一覧 

①右図のように、データを

入力します。 

②E3セルに、課税給与が

計算されるよう、数式を入

力してください。 

ヒント：課税給与＝給与－

控除合計 

 

③E3セルのフィルハンドル（セル右下の■）をドラッグして、E3

セルの数式を、E4～E8セルまでコピーします。 

 

 

 

 

 

④数字を見やすくするために、C3～E8セルの表

示形式を、桁区切りスタイル（カンマ区切り）に

してください。 

ヒント：「ホーム」タブ→「数値」グループ 

 

 

 

 

⑤表を、お好みでデザインしてくださ

い。 

ヒント：「テーブルとして書式設定」で、

用意されているテーブルスタイルからデ

ザインを選ぶ→「範囲に変換」とする

と、手早くデザインできます。 
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３．税率表 

１ページの「別表第三」を、エ

クセルに写します。 

①「別表第三」を元に、右図の

ように、G1～J8セルにデータを

入力します。 

 

 

②数値の表示形式を、G・H・J

列は桁区切りスタイルに、I列

はパーセントスタイルにしてく

ださい。また I列については、

小数第３位までの表示としてく

ださい。 

ヒント：「ホーム」タブ→「数

値」グループ 

 

③表を、お好みでデザインします。 

 

 

 

 

 

 

４．源泉徴収税計算書 

（１）表の作成 

①L1～M9セルを使って、右図のよう

な表を作ってください。 

 

M2セルに、適当な社員 ID を入れてお

きます。社員 IDを入力すると、自動的

にその社員のデータが表示されるよう

にしていきます。 
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（２）検索方法＝完全一致 

「Vlookup( 検索値, 範囲, 列番号, 検索方法 )」という書式です。 

Vlookup関数で、検索値と同じものがないときはエラーとする場合は、検索方法に

「False」を指定します。 

①M3セルに、「「給与一覧」の表を

元に、社員 IDに該当する者の氏名

を表示させる関数」を入力してく

ださい。 

=Vlookup(M2,A3:E8,2,False) 

 

 

 

 

②同様に、M4～M6セルに、社員 ID

に該当する者のデータが表示されるよ

う、Vlookup関数を入力してくださ

い。 

 

 

 

 

（３）検索方法＝近似値 

Vlookup関数で、検索値（数値）と同じものがないとき、検索値以下で最大のものを対象

とする方法です。検索方法に「True」を指定します。 

①M7セルに、「「税率表」を元に、

課税給与（M6セル）に該当する税

率を表示させる関数」を入力してく

ださい。 

=Vlookup(M6,G3:J8,3,True)  

 

②同様に、M8セルに、税額控除が

表示されるよう Vlookup関数を入

力してください。 

 

③M9セルに、源泉徴収税額が計算されるよ

う、計算式を入力してください。 

ヒント：源泉徴収税＝課税給与×税率－税額控除 
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④１ページのいちばん下の（注）に、「１円の位を四捨五入」と書いてあるので、Round

関数を使います。 

「Round( 数値, 桁数 )」という書式です。 

M9セルの数式を、Round関数を使っ

て、「１円の位を四捨五入して、10円単

位の数」にしてください。 

=Round(M6*M7-M8,-1)  

 

⑤表示形式を、金額は桁区切りスタイ

ルに、税率はパーセントスタイルにし

てください。 

 

 

⑥社員 IDを、変えてみましょう。正しく表示されますか？ 

 

 

５．発展問題（解答は、添付の「Excel101sample.xlsx」を参照） 

（１）源泉徴収税計算書の金額欄が、「桁区切り

スタイル＋円」という表示になるように、表示形

式を修正してください。 

 

 

 

 

（２） 

①１ページの「別表第

一」を元に、G13～J21

セルに、右図のような給

与所得控除の表を作って

ください。 

 

②[難問]D3セルに、①の

表を元にして控除合計が

計算できるよう、数式を

入力してください。 

 

③D3セルの数式を、D4～D8セルにコピーしてください。 

 

 


