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１．支店別売上表の作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

複数シートの集計 

複数の支店の売上結果を、１つのシートにまとめてみます。 

３Ｄ集計機能を使ったりせず、単純にセルを参照してまとめていく形です。易しいです

が、実用的です。 

①「Sheet 1」タブを右クリック→「名前の

変更」（またはダブルクリック）で、シート

名を「札幌支店」にします。 

②図のような集計表を、 

作ってください。（復習） 

③「札幌支店」シートタブを右クリック→

「移動またはコピー」 

④「コピーを作成する」にチェックし、

「札幌支店」シートの後ろを選んで、

「OK」。 

図のコピーは、「Ctrl キーを押しながら、ドラッグ＆ドロップ」

でも可能です。同じように、「Ctrl キーを押しながら、シート

タブをドラッグ＆ドロップ」で、シートをコピーできます。 

ためしてみて。 
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⑤コピーしたシートのシート名を

「青森支店」に変更し、A1セルと 

売上数値を変更します。 

⑥「青森支店」シートと同様にして、

下図のような「秋田支店」シートを作

成してください。 
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２．各シートの集計表の作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「Sheet 2」を「集計表」

という名前に変更し、図

のような表を作ります。 

②B4セルに、札幌支店の４月の合計が

入るように、数式を入力します。 

⑤テーブルとして、 

書式設定しましょう。 

⑥⑤の表をもとに、集合縦棒グラフを

作成してください。 

「=」を入力→「札幌支店の４月の合計

（「札幌支店」シートの B9 セル）を選

択→Enter 

というように入力するとラク。 

③同様に、B5～B6セルに数式を入力。 

④B4～B6セルを選択し、

フィルハンドルを９月ま

でドラッグして、コピー。 


