
Word077 

©特定非営利活動法人パソコンどーじょー  - 1 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．素材の準備 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．しおりの作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ハイキングのしおり 

ハイキング・小旅行のしおりを、デザインに気をつけて作ってみましょう。スケジュー

ル・持ち物などまとめておくと、余裕を持って旅行が楽しめます。地図は図形を組み合

わせて作りましたが、地図サイトをキャプチャしても OK。 

写真は、「ゆんフリー写真素材集」というサイトからいただきました。 

http://www.yunphoto.net/jp/ 

①「ゆんフリー写真素材集」サイト

↓を開きます。 

http://www.yunphoto.net/jp/ 

②「キーワード一覧」をクリック

→「高尾山」というキーワードを

見つけてクリック。 

Ctrl＋F で検索窓が開きます。「高尾山」

と検索するとすぐ見つかります 

③表示されたページから、使用する

写真をダウンロードします。 

サムネイル写真で充分ですが、表紙に使う

写真は、大きな表示サイズの写真をダウン

ロードします。 

「ページレイアウト」タブ→「余白」で、「狭い」

を選びます。 

ワードアート。 

ポップ体・影付き。 

写真を貼り付け、ページいっぱいに拡大したら、

「書式」タブ→「色の変更 
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※フォントは、統一する 

フォントをバラバラにすると、見苦しい文書になります。

英語のタイトルは、太めの英文フォントにしました。色

はテーマ色の緑にし、影付きにしてあります。 

本文は、やわらかいイメージにするため､丸ゴシックで濃

い目のグレーにしました。 

テキストボックスを入れ、テクスチャで塗りつぶ

し。本文は、「ホーム」タブ→「段落」のダイアロ

グボックスランチャーで、調整します。（右側イン

デント 20 字、段落後に 0.5 行の間隔） 

「挿入」タブ→「表」で 10 行×3 列の表を入れる。

表を選択して、「デザイン」タブ→「表のスタイル」

で、デザインを変更。 

写真はやや回転させて、 

ドロップシャドウをつける。 

「挿入」タブ→「図形」で、角丸四角形を入れる。

黄色い調整ハンドルで、四隅のカーブを調整。 

枠線はテーマ色の緑に。 

「書式」タブ→「テキストの編集」で、文字入力。 

「段落」のダイアログボックスランチャーで、 

６字ぶら下げ、段落前に 0.5 行の間隔。 

図形を組み合わせて、地図を作る。 

写真を挿入して、ドロップシャドウをつける。 

空＝四角をグラデーションで塗りつぶし。 

雲＝雲形吹き出しで、黄色ハンドルを雲の中に入れる。 

山＝曲線で山を描き、右クリック→「閉じたパス」。 

山道＝曲線。 

ケーブルカー＝曲線（黒）を描いたらコピーし、白の破線に

して重ねる。 

場所名＝角丸四角形に「テキストの編集」。「書式」タブ→「テ

キストボックススタイル」のダイアログボックスランチ

ャーで「テキストボックス」タブを選び、テキストボッ

クスと文字列の間隔を調整。 


