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①新規文書に、次の文章を入力してください。 

 
②1 行目を「HGP 創英角ポップ体」、48 ポイント、薄い青色、中央揃えに、設定してくだ

さい。 

③2 行目以下を、「HG 丸ゴシック M-PRO」、12 ポイント、青色に、設定してください。 

④インターネット上から、「川平湾」で検索して、好みの写真を探してきてください。その

写真を、2 行目の左端に挿入してください。写真の横幅は、70mm に設定します（縦横

比は変えません）。「文字列の折り返し」は「四角」で、文字列との間隔は右側 0mm と

設定してください。 

⑤④の図を、右下に影のついた（ドロップシャドー）スタイルにしてください。また、右

回りに 5°回転させてください。 

⑥本文の下に図形（大波）を挿入し、「申し込み方法」という文

字を入力してください。そして、右図のようなデザインにし

てください。（変形ハンドル◆を使います。） 

⑦⑥の下に、下図のような SmartArt を挿入してください。 

 

 

 

 

 

⑧クリップアートで、「ビーチ」で検索して、右図のような画

像を挿入してください。大きさは、縦横比を変えずに高さを

40mm に設定してください。そして、「文書の右下に配置」

してください。 

⑨「図の書式設定」という名前を付けて、文書を保存してくだ

さい。 

 

  

八重山リゾート通信 

石垣島を代表する景勝地、川平（かびら）湾をのぞむ高台に、『ヴィラどーじょー』があります。

ミコノス島をモチーフとした、白壁の美しいペンションです。 

客室は洋室のみで、宿泊定員は１０名。施設内のプールは、４月～１０月は遊泳可能です。冬期

は泳げませんが、プールサイドでのバーベキューを楽しめます。 

観光施設の対岸に位置するため、代表的観光地であるにもかかわらず、静かでのんびりと過ごす

ことができます。 

図の書式設定をいじってみる 

「図」「クリップアート」などを挿入したら、文書中の配置やデザインの関係で、書式設

定を調整します。どんな調整ができるのか、あれこれいじって、確かめてみましょう。 

申し込み方法 

空室の

確認
１ 予約２

メール

受信
３
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