
Word114 

©特定非営利活動法人パソコンどーじょー  - 1 - 

 

 

 

 

 

 

１．表の作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．グラフの作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

日本のタワーせいくらべ 

日本各地には、たくさんのタワーがあります。それらのうち 10個を選び、エクセルで表

やグラフにしてみます。さらに、それをワードに貼り付けて、デザインしてみましょう。 

①エクセルを

起動し、右のよ

うに入力しま

す。 

②「テーブルとして書式設定」のデザ

インリストを利用して、表を一気にデ

ザインしてしまいましょう。 

①表の A2～B11を選択後、 

「集合縦棒」グラフを挿入します。 

②グラフのレイアウトを、次のよう

にしてみましょう。 

・横軸の書式を、縦書きに。 

・プロットエリアを、青いグラデー

ションに。 
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３．ワードで文書作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

③縦棒を、タワー

のクリップアート

にしてみましょ

う。(*1) 

(*1)絵グラフの作り方 

系列（縦棒部分）をクリックして選択 

→書式設定で、「塗りつぶし」項目から「塗りつぶし（図またはテクスチャ）を選ぶ 

→「クリップアート」をクリック 

→「タワー」という語句で検索して、目的のクリップアートを選択 

④名前をつけて、

エクセルファイル

を保存します。 

①ワードを起動し、A4 サ

イズ・横向きにページレイ

アウト。 

②エクセルで作成した表

とグラフを、書式を保持し

たまま貼り付けます。 

後々、データなどを修正変更す

る可能性がある場合は、「リンク

貼り付け」にしましょう。 
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③ワードアートを挿入し、 

フォントや文字の色などを設定します。 

④「文字の効果」→「変形」で、「四角」

を選びます。 

ハンドルをドラッグすると、それに合わせて、 

図形のように文字が変形するようになります。 

⑤④をコピーして「せい」「くらべ」を作成

します。文書の左上に、右のようにデザイン

して、タイトルとしましょう。 

⑥白いふちのついた写真を、挿入してみます。 

添付の写真を挿入し、6 ポイントの白い枠線をつ

けます。（背景が白のため、枠線は見えません。） 

⑦⑥をコピー→「図として貼り付け」。 

さらに、グレーの細い枠線をつけます。 

（元の⑥写真は、削除して OK。） 

⑧「図の効果」→「影」で、「オフセット

（斜め右下）を選択。 

さらに、「図の効果」→「影」→「影のオ

プション」で、右図のように「ぼかし」

「距離」を拡大して、ドロップシャドウ

にします。 

⑨もう１枚の写真も、同様に挿入します。 
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さ っ ぽ ろ テ レ ビ 塔  

東 京 ス カ イ ツ リ ー  

東 京 タ ワ ー  

横 浜 マ リ ン タ ワ ー  

名 古 屋 テ レ ビ 塔  

京 都 タ ワ ー  

通 天 閣  
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海 峡 ゆ め タ ワ ー  

福 岡 タ ワ ー  


