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１．準備 

コンテンツコントロールを使うには、

「開発」タブを表示させなければいけま

せん。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．文書作成 

次のページのような文書を、作成してください。 

 

  

コンテンツコントロールを使ってみよう 

申請書やアンケートなど、「ワードのファイルに、必要事項を記入してもらう」という場

面があります。そんなとき、黙ってファイルを渡すと、その人その人でいろんな書式に

されちゃったり。 

「書式を崩されたくない」「いくつかの項目から、選択して欲しい」というときは、コン

テンツコントロールを使うと便利。 

①「ファイル」タブ→「オプション」

で、「開発」にチェックを入れて、

「OK」。 

②「開発」タブが表示されたことを

確認。 
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秘密結社道場倶楽部  入会申請書 
 

 

関東支部長 殿 

 

 

申 請 日 平成 24年 6月 25日 

氏 名 道場 花子 

性 別 女性 

住 所 神奈川県大和市中央２－５－２０ 

電話番号 046-265-6432 

 

 

以下の内容について、了解いたしました。 

チェック 内容 

 
１．倶楽部の特徴 

道場倶楽部が、とっても怪しい組織であることを理解しています。 

 

 
２．活動方針 

つねにコッソリと活動することを、旨とします。 

ヌキ足サシ足で歩きます。 

 
３．立場の秘匿 

在籍中はもちろん、申請中および退会後も、倶楽部の存在を会員以外に口外し

ません。 

 
４．罰則 

正体がバレちゃったときは、「おでこに「肉」と書かれるの刑」に処されるこ

とを知っています。 

 

 

以上、会則を十分に理解のうえ、秘密結社道場倶楽部への入会を、申請いたします。 

 

署名（自署）       押印 

  

 

テキストボックス 
均等割り付け 

４文字分の均等割り付け 

表を挿入 
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３．コンテンツコントロールの挿入 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で、宛先部分のコンテンツコントロールが、完成しました。 

  

①「関東支部長」の部分を選択して、

「開発」タブ→「ドロップダウンリ

スト コンテンツコントロール」。 

②コンテンツコントロールが挿入さ

れます。「開発」タブ→「プロパティ」

で、 

・「タイトル」に「宛先」と入力。 

・「追加」で、以下の表示名を登録し

ていってください。 

 北海道支部長 

 東北支部長 

 関東支部長 

 中部支部長 

 近畿支部長 

 中国支部長 

 四国支部長 

 九州支部長 

③「デザインモード」をオンにして、

入力内容の説明（「住所地の支部を選

択」）を入力します。 

入力したら、ふたたび「デザインモ

ード」をクリックしてオフにします。 

④入力箇所がわかりやすいように、

入力内容の説明文字（「住所地の～」

の部分）を選択して、青い太文字に

しておきましょう。 
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⑤同様に、以下のようにコンテンツコントロールを設定してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[補足] ファイルの保護 

日付選択コンテンツコントロール 

テキストコンテンツコントロール 

ドロップダウンリストコンテンツ

コントロール。「男性」「女性」から

選択できるように。 

テキストコンテンツコントロール 

テキストコンテンツコントロール 

画像コンテンツコントロール 

チェックボックス 

コンテンツコントロール 

「変更」をクリックして、選択時はチェック

マーク（✔）、未選択時は□が表示されるよ

うにします。 

１つめのチェックボックスコンテンツコン

トロールをコピーして、貼り付けていけば、

手間がかかりません。 

「開発」タブ→「編集の制限」で、２の項目を「フ

ォームへの入力」のみに制限すれば、ファイルを勝

手に編集されないように保護することができます。 

（ただし、「コンテンツコントロールのタイトルが表

示されない」「画像コンテンツコントロールで、画像

を選択できない」などの不都合が出ます。） 


