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１．デジカメ写真など、同じサイズの写真ファイルを、30枚用意してください。写真の

用意がむずかしい場合は、添付の「PhotoSample.zip」を解凍して活用してください。 

※PhotoSample の写真は、素材配布サイト「iz」からいただきました。http://iziz.web.fc2.com/index.html 

 

２．申込書の作成 

ワードで、作品の１ページ目（このテキストの５ページ）を、作ってください。 

「番号・枚数表」の部分は、30枚程度なら１つずつ入力すればいいでしょうが、枚数が

多くなると作業が大変になります。以下のように、「計算式」を使ってみましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

写真購入申込書を、手軽に作成 

番号を記入した写真をアルバム形式で並べて、「写真購入申込書」を作成してみます。 

写真枚数が何十枚もあると、番号の入力だけでもタイヘン。さらに、写真を１つずつ挿

入して、サイズ調整して……となると、うんざりしてしまいます。 

それを、なるべく簡単に完成させる方法を、考えてみます。番号入力は、「計算式」機能

を活用。写真のサイズ調整と整列は、「アルバム作成Wordマクロ」という無料マクロを

利用させていただきます。 

①3行×10列の表を挿入し、図のよう

に入力。1 行目の 1～2 列目をコピー

→3～10列に貼り付け。 

②3行 1列目に「レイアウト」タブ→「計

算式」で、「=MAX(ABOVE)+5」と入力。 

④3 行目全体をコピー→表の直下の

行に、4回貼り付け。 

⑤表全体を選択して、「F9」キー（再

計算）を押すと、番号がきれいに入

力されます。 

③3 行目の 1～2 列目をコピー→3～

10列に貼り付け。 

⑥「番号」と「枚数」の間の罫線は、

破線にしましょう。 
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３．画像の整列 

「大久保雄一のホームページ」の「アルバム作成Wordマクロ」をダウンロードしてく

ださい（http://goo.gl/0P8Sv）。「アルバム作成.doc」を開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

②(1)「追加」から、用意した 30枚の

写真を選択→(2)１ページあたり、3

列・5行に設定して、(3)「OK」。 

③縦横比がおかしいので、次の手順

で調整します。 

(1)ページ全体が見えるように、表示

倍率を調整。(2)「ホーム」タブ→「選

択」→「オブジェクトの選択」で、

(3)1ページ目の写真全部を囲むよう

にドラッグ。(4)Shift キーを押しな

がら、2 ページ目も全体をドラッグ

して、すべての写真を選択します。 

④「書式」タブ→「サイズ」のダイアロ

グランチャーで、倍率を修正します。 

(1)「縦横比を固定する」のチェックを

はずす。(2)「高さ」と「幅」の倍率の

うち、小さい方に合わせる。(3)「OK」。 

⑤全写真が整列したまま、正しい縦横

比になりました。 

(1) 

(2) 

(3) 

①「表示」タブ→「マクロ」から、 

「アルバム作成」マクロを起動します。 

(1) 

(2) 

(3) (4) 

(1) 

(2) 

(3) 

⑥いずれかの写真を選択して、「書式」

タブ→「図の圧縮」で、すべての図を「印

刷」解像度に圧縮しておきましょう。 

※圧縮しないと、動作が重くなる可能性があり

ます。 
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４．写真リストの作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

③2 ページ目先頭に、2 行×3 列の表

を挿入。→「アルバム作成.doc」から

最初の 6枚をコピーして、表の上端に

沿って貼り付けます。 

④表の下端罫線を、写真 

2行目の上端までドラッグ。 

※Alt キーを押しながらドラッグ

すると、微調整できます。 

⑦表を 2 行ともコピーし、直下に貼り付

け。1～3の番号を入れます。 

①作品ファイル（申込書）に戻り、1 ペー

ジ目の終わりに、「セクション区切り（次の

ページから新しいセクション）」を挿入。 

②2ページ目以降の余白を、 

上下 20mm、左右 19mmに設定。 

⑤左右の罫線も、写真の幅より

少し広い程度に調整。 

⑥写真は削除→表を選択して、「幅を揃える」。 

⑧3行 1列目に、「=MAX(ABOVE)+3」と

いう数式を挿入→2～3列めにコピー。 

⑨「２．申込書の作成」と同様に、1～30 の

番号が入った表を完成させます。 
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⑩4 ページ目に新しい描画キャンバスを

挿入し、ページ全体に広げます。 

⑫⑪をコピー→2ページ目に貼り付け、

位置や大きさを微調整。 

⑪「アルバム作成.doc」の 1ページ目の写真

15 枚を、３③と同様の手法ですべて選択→

コピーして、⑩の描画キャンバス内に貼り付

け。 

⑬3ページ目も同様に作成し、4ページ目の

描画キャンバスを削除すれば、できあがり。 



 

園芸展の写真購入について 

 

道場園芸展運営委員会 

 

 

 道場園芸展への出品を、ありがとうございました。 

 当日の写真の準備が、できました。写真リストをご参照いただき、以下の手

順でお申し込みください。金額は、１枚 10円です。 

 

1. ID、出品者名を記入。 

2. 下表の写真番号欄に、購入希望枚数を記入。 

3. 合計枚数と、合計金額（合計枚数×10円）を記入。 

4. 運営委員会受付に、このページのみ提出。 

 

お申込みいただいた写真は、懇親会でお渡しします。 

 

 

写真購入申込 記入欄 

 

クラス  出品者名  

 

番号 枚数 番号 枚数 番号 枚数 番号 枚数 番号 枚数 

1  2  3  4  5  

6  7  8  9  10  

11  12  13  14  15  

16  17  18  19  20  

21  22  23  24  25  

26  27  28  29  30  

 

合計枚数 枚 合計金額 円 

 

 



 

1 2 3 

   

4 5 6 

   

7 8 9 

   

10 11 12 

   

13 14 15 

   



 

16 17 18 

   

19 20 21 

   

22 23 24 

   

25 26 27 

   

28 29 30 

   


