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１．おはなしの作成 

ワードを起動して、その子を主人公にしたおは

なしを、作ります。「自作はむずかしい」という

場合は、実際の童話を参考にしてみましょう。

インターネットで「童話コンテスト」で検索す

ると、参考となるおはなしが見つけられるかも。 

ここでは、添付の「おはなし.txt」を利用して

説明します。 

 

２．おはなしの修正 

（１）子どもの名前などを、実際の主人公に合わせて置き換えます。 

ここでは、 

・子どもの名前：  「法晃くん」→「ぬっきー」 

・ぬいぐるみの名前： 「ペロ」→「まんたろう」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

童話本を作ろう 

お子さん、お孫さん、お友だちの子どもさんを主人公にした、オリジナル童話本を作っ

てみましょう。プレゼントに最適！ 

※イラストは、「素材屋ひなとん」http://www.jttk.zaq.ne.jp/bacsn908/ からいただきました。 

①「ホーム」タブ→「置換」で、

「検索する文字列」に対象とす

る単語を、「置換後の文字列」

に置き換えたい単語を、入力。 

「すべて置換」をクリック。 

②子どもやぬいぐるみの名前

が、置き換わっていることを

確認。 

③その他、「お兄さん」「犬」などを、適する言葉に

改めます。女の子の場合は、言葉づかいも少し修正

したほうがいいでしょう。 
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（２）漢字を減らしたりして、読みやすくします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．レイアウト 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①むずかしそうな漢字は、

ひらがなに修正します。 

※残りの漢字は、あとでルビを

ふります。 

②ひらがなが多くなる

と、読みにくくなりま

す。文節の間に、空白

を入れて、読みやすく

しましょう。 

③「ホーム」タブ→「選択」→

「すべて選択」し、フォントの

サイズを大きめ(14pt 程度)にし

ましょう。フォントの種類や色

も、お好みで。 

①「すべて選択」した状態で、「ホー

ム」タブ→「行と段落の間隔」→「行

間のオプション」。 

「～グリッド線に合わせる」のチェッ

クをはずし、「行間」を 1.5 行に。 
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②「ページレイアウト」タブ→「余白」

→「ユーザー設定の余白」で、右図の

ように袋とじ設定にします。 

③空白行のところで、改ページしましょう。 

改ページは、「ページレイアウト」タブ→「区

切り」→「改ページ」で挿入できます。 

（Ctrl＋Enterのほうがカンタン。） 

⑤各ページの最初のほうに、ドロ

ップキャップを入れてみましょ

う。 

段落の最初にカーソルを置いて、

「挿入」タブ→「ドロップキャッ

プ」→「ドロップキャップのオプ

ション」で、右図のように設定し

ます。 

④１ページめは表紙なので、フォントを表

紙らしく。 

写真やイラストも入れてみましょう。 

⑥漢字にルビをふります。 

漢字を選択して、「ホーム」タブ→

「ルビ」。 
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⑦フッターに、ページ番号を入れ

ましょう。 

「挿入」タブ→「フッター」→「フ

ッターの編集」をしてから、 

「デザイン」タブ→「ページ番号」

で、好みのデザインを選びます。 

「先頭ページのみ別指定」にチェ

ックすると、表紙には入りませ

ん。 

⑧各ページに、好みのイラストを

入れてみましょう。 


