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１．イメージを決める 

①全体のイメージを決め、それに合った素材を用意します。 

ここでは、最終ページのような例をイメージし、それに合った手書きフォントやイラスト

を探します。フォントは「みきゆフォント」（http://mikiyu.oops.jp/）、イラストは「ポカ

ポカ色」（http://poka2.watson.jp/）から、拝借しました。 

 

②使用するフォントをダウンロード→インストールします。 

 

③使うかもしれないイラストは、すべてダウンロードしておきます。 

 

２．背景の作成 

①ワードで新規文書を開いて、余白を「狭い」に設定します。 

 

②表示倍率は、レイアウトが確認できるように、１ページ全体が見えるように。文字入力

のときなど、必要に応じて倍率を上げます。 

 

③右図のように、図形（フリーフォーム）を挿

入します。細かくクリックしてもいいし、ドラ

ッグしてもかまいません。手書き感が出るよう

に、適当に描いて、最後に図形を閉じます。 

 

④③の図形を、好みの色に塗りつぶします。枠

線はなし。「図形の効果」→「ぼかし」で、５

ポイントほどのぼかしを入れます。 

 

⑤同様の図形をいくつか作成し、右図のように配置しましょう。 

（④の図形をコピーしたほうが手早くできそうですが……。図形の形

が微妙に異なるようにするため、１つずつ描いてください。） 

 

  

手紙風のチラシ 

雑貨屋さんのオープンのチラシを、作ってみます。商品の写真を載せて、値段を書いて。

キャンペーンや特売は、目立つように。地図は、わかりやすく。……となるのがふつう。

ここではあえて、まったく逆にしてみます。来てほしいお客さんをイメージして、その

かたへのお手紙にしてみましょう。 
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３．文章の入力 

①横書きテキストボックスを挿入し、文字を入

力します。 

 

 

②全文を選択し、用意した手書きフォント「み

きゆフォント」にします。大きさは 16ptぐら

い、色は青。 

 

 

③行間隔が、間延びしていますね。段落の設定を開いて（「段

落」グループのダイアログランチャー）、「～行グリッド線に合わ

せる」のチェックを外します。 

 

 

 

 

 

 

 

④テキストボックスの、枠線と塗りつぶしをを、な

しにします。 

 

 

⑤④のテキストボックスをコピーして、文章を書き換え

るようにして、テキストボックスを追加していきます。 

（コピーすることで、②～④の書式設定を、省略できま

す。） 

 

⑥  のテキストボックスは、背景色が濃いめなので、

フォントの色を白、太字に設定してもいいかも。 

 

⑦店名「ファンシーショップどじょっこ」の部分を選択

し、そこだけ色を変更。太字にしたり、フォントサイズ

を少し大きくしたりして、目立たせましょう。 
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４．イラストの挿入 

①初期設定のままだと、画像を挿入し

たとき、「文字列の折り返し」が「行

内」になってしまいます。「行内」だ

と、文書のレイアウトが大きく崩れて

しまいます。 

「文字列の折り返し」を、１つ１つ

「前面」に変更するのはめんどうなの

で、設定を変えてしまいましょう。 

「ファイル」タブ→「オプション」→

「詳細設定」項目の中に、「図を挿入・

貼り付けるときの形式」を設定する部

分があります。それを探して、「前面」

に変更します。 

 

②イラストを、１つ１つ挿入するのはめ

んどう。そこで、「挿入」タブ→「画

像」から、使いそうなイラストをすべて

選択して、いっぺんに挿入します。 

（複数のファイルを選択するには、Ctrl

キーを押しながらクリックしていきま

す。） 

 

③イラストとテキストボックスを、いい感じにレイア

ウトして、できあがり。 

オブジェクト（図形・図・テキストボックスなどのこ

と）が入り組んで、選択がむずかしいときは、「オブ

ジェクトの選択と表示」作業ウィンドウを表示させま

しょう。 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

こんにちは 

ファンシーショップどじょっこ です。 

10月から、道場町にオープンするお店です。 

いろいろな雑貨や、家具、ガーデニング用品をそろえています。 

「自分らしい、おしゃれなリビングにしたい」 

「手づくり感のある、すてきなお庭にしたい」 

そんなあなたに、ぜひ来てほしい！ 
役に立つヒントがいっぱい。 

あんなイメージ、こんなイメージが、 

どわ～っと頭にひろがるはず。 

ヒントをさがしに、来てくださいね。 

オープン記念で、プレゼントを！ 

…用意しようと思っています。 

何にしようかな。ちょっとした、でも喜んで

いただけるようなものを、考えますね。 

たのしみにしていてください。 

おうち全体のコーディネイトや、 

お店のデザインもやっています。 

たくさん手がけてきたプロですから、 

安心して任せてもらえます。 

ご近所から注目の、おうち・お店に 

してみせます。 

そうそう、もうすぐハロウィン。 

ハロウィン・グッズも、どうぞ。 

店内のかざりつけ、参考になりますよ。 

あ、場所を書きわすれました。 

道場町２丁目交差点、 

スーパーDOJOさんの真向かいです。 ぜひ遊びにいらしてください。 

おまちしています！ 

ファンシーショップどじょっこ 

店長 道場 花子 


