
Word180 

©特定非営利活動法人パソコンどーじょー  - 1 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．ページレイアウトの決定 

①完成イメージ（最終ページ参照）を確認し、段

組みのスタイルを検討します。（１段目は 1/2幅ぐ

らい、２段目・３段目は 1/4幅ぐらい。） 

②新規文書で、余白を「狭い」に設定。 

③段組みの詳細設定で、「３段」を選択。段の幅

は全体で 46字程度なので、1段目は 23字・2段

目は 12字に設定。 

④オブジェクトを配置しやすいように、10行ほ

ど、改行を入れておきます。 

 

 

２．タイトル・見出し 

テキストボックス（枠線＆塗

りつぶしは「なし」）や図形を

使って、タイトルと見出しを

配置します。 

①配色を決めます。今回は、

右図の赤・緑の２色をおもに

使用します。 

②タイトルを、つくります。

（A＝直線、B＝楕円にテキス

トボックスを重ねたもの、C＝テキストボックス） 

③見出しを、つくります。（D・Eとも、縦書きテキス

トボックス） 

配置や大きさは、最後に調整するので、おおまかでか

まいません。 

 

  

記事風のチラシ 

よく見かける、記事風のチラシをつくってみます。通常は、リンクされたテキストボッ

クスを配置していきますが、単純なレイアウトなら、段組みで OK。幅違いの段組みを使

って、手軽に、見栄えのするレイアウトにしてみましょう。 

A 
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D 
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※画像・図形・テキストボックスなどのオブジェクトは、「文字列の折り返し」を「前

面」に設定するようにしてください。ワードの初期設定では「行内」ですが、それだ

と、レイアウトの修正がとてもむずかしくなります。 
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３．記事の入力 

①「ホーム」タブ→「段落」グ

ループのダイアログボックスラ

ンチャーで、「段落」ウィンド

ウを表示。「グリッド線に合わ

せる」のチェックを外して、本

文の行間を調整しやすくしてお

きます。 

②用意した写真を、おおまかに

配置。（サンプルは、「写真

AC」サイトからダウンロード

しました。） 

③記事を入力します。フォントの大きさや色は、後で

調整します。（A＝箇条書き、B＝段区切り） 

 

このあたりで、いったん、レイアウトを整えておきま

しょう。 

 

④記事のフォントサイズを調整、写真と組み合わせ

て、１段目と２段目の高さが揃うようにします。 

 

⑤写真は、トリミング・影付き・色合いや明るさの調

整を使って、見栄えを整えます。 

 

⑥タイトルや見出しのフォントサイズを調整して、記

事とバランスが取れるように配置します。 

 

 

 

４．下段のレイアウト 

下段のスペースに、商品の告知などを

入れましょう。 

①商品写真（教材に添付）や、図形、

テキストボックスを、挿入します。

（A・B＝角丸四角形＋テキストボック

ス、C＝テキストボックス、D＝直線） 

 

②レイアウトを整えて、完成。 
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 歯医者さんでクリーニングしても、

すぐにヤニがついちゃう 

 歯みがきして半日もすると、歯垢が

気になる 

 毎食後に歯みがきしたくても、知覚

過敏でみがけない 

 口腔洗浄剤を使っても、口臭が気に

なる 

こんなトラブルに、悩まされていませ

んか？ ふつうに歯をみがくと、表面

に無数のキズができます。そこに、お

茶・コーヒーなどの食品色素がこびり

ついたり、雑菌が住み着いたり。 

「ふつうの歯みがき」が、悪循環の原

因になっていたんです。 

 

 

 

 

 

 

 

 ふつうの歯みがきを続

けていたら、いくらがん

ばっても、汚れや口臭か

ら解放されません。がん

ばりすぎて知覚過敏にな

れば、みがくことさえで

きなくなります。 

歯のコーティング 
ふつうの歯みがきは、

ヤスリで削って汚れを落

とすようなもの。そのた

め、歯の表面に無数のキ

ズが残り、それがまたト

ラブルの原因に。 

ドジョクリーン Z は、

研磨剤を使わずに汚れを

落とし（A剤）、表面をコ

ーティングし、エナメル

質の修復を促進（B 剤）。

この２ステップで、ツル

ツルな歯を作ります。 

雑菌を噴射洗浄 
 歯みがきや歯間ブラシ

では、細かいところに雑

菌が残り、時間とともに

繁殖。それが、歯垢や口

臭・炎症の原因になりま

す。 

 ドジョクリーンジェッ

トは、ミクロの噴射で雑

菌を残さず除去。１日た

っても、歯の表面はツル

ツルなままです。 
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ドジョクリーン・トータルケア 
・ドジョクリーン Z A剤＋B剤 

・電動ドジョブラシ 

・ドジョクリーンジェット 

・パーフェクトケア説明書 

32,800円の商品を、無料プレゼント！ 

ドジョネット 

やすだ 

20 周年感謝祭 

20 名限定募集 

お申し込みは 0120-000-000 (24 時間受付中) 


