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１．準備 

①完成イメージを描いてみます。 

本文領域にそのまま入力せず、ワードアート、テキストボック

ス、図形などのオブジェクトをレイアウトすることで、作成する

ことにします。 

 

②テーマカラーを決めます。 

作品例では、やや青みのかかった緑と、オレンジを選びました。 

 

③写真素材を、準備します。 

イメージ写真１枚、院長の写真１枚を、用意してく

ださい。（ネットから探しちゃいましょう。）作品例

では、「写真 AC」からダウンロードしました。 

 

④原稿を、書きます。 

最終ページの作品例を参考に、テキストボックスに

入力されている文章を、ワードやメモ帳で入力して

おきます。 

 

 

２．ページの準備 

①ページレイアウトを、設定します。 

ワードを起動し、A4サイズのページを用意します。「ページレイアウト」タブ→「余白」

は「狭い」に設定しておいてください。 

 

②アクセント色の設定を、します。 

「デザイン」タブ→「配色」→「色のカスタマイズ」で、「アクセント 1」「アクセント

2」にテーマカラーを設定しておきましょう。（「デザイン」タブがないときは、「ページレ

イアウト」タブ内を探してください。） 

作品例では、アクセント 1に緑、アクセント 2にオレンジを指定しています。 

 

③フォントは、見出しは太ゴシック、文章は丸ゴシックにします。  

歯科医院オープンのチラシ 

歯医者さんの開院のチラシを、作ってみます。チラシ作成の基本的な機能のみ、使って

いきます。テーマカラーを２色決めて、デザインします。あとで色変更がしやすいよう

に、アクセント色として指定しておきましょう。 
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３．文書作成 

①タイトルを作ります。 

ページ上部に四角形を挿入し、枠線なし、

塗りつぶしはアクセント 1を指定しま

す。 

その上に、ワードアート（白色、影などの効果なし）でタイトルを入力します。必要に応

じて、文字間隔を調整しましょう。文字間隔を調整は、「ホーム」タブ→「フォント」の

ダイアログボックスランチャー→「詳細設定」タブで。（作品例では、フォントサイズや

文字間隔を調整するため、３つのワードアートを組み合わせています。） 

 

②タイトルの右下に、イメージ写真を挿入します。 

写真の左側が徐々に消えていくように、加工してみます。写真を

覆うように四角形を描き、塗りつぶしは右から左へのグラデーシ

ョンに。右側は透明度 100％の白、左側は透明度 0％の白にせっ

ていします。 

 

 

 

 

③タイトルの左下に、サブタイトルを入力します。 

図形（円）と、ワードアート３つで作成します。「無

料検診」の部分は、円の上に白のワードアートを乗

せて作ります。（改行幅は、「ホーム」タブ→「段

落」のダイアログボックスランチャーで調整。） 

ほかのワードアートや円の色は、アクセント 2に設定します。 

 

④サブタイトルの下に、リード文を入れます。 

横書きテキストボックスを挿入して、１④で入力

した文章を貼り付けます。枠線なし、塗りつぶし

はアクセント 2 白＋基本色 80％で。 

 

⑤④の下に、横書きテキストボックスを挿入し、

１④で入力した文章を貼り付けます。枠線なし、

塗りつぶしなし。 

行間やフォントサイズは、ベースラインに注意し

て決めましょう。 
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⑥院長の写真を、挿入します。 

人物を中心に円形にトリミングするには……。 

「書式」タブ→「トリミング」でほぼ正方形にト

リミング。続けて、「トリミング」のオプション

→「図形に合わせてトリミング」で円を選びま

す。 

 

⑦院長の挨拶を、入力します。 

横書きテキストボックスを挿入して、１④で入

力した文章を貼り付けます。枠線なし、塗りつ

ぶしはアクセント 1 白＋基本色 80％で。 

 

⑧ページ下部に、病院名や連絡先を掲載しま

す。 

四角形を挿入し、枠線なし、塗りつぶしはア

クセント 2 白＋基本色 80％で。 

その上に、ワードアートやテキストボックス

で、病院名、電話番号、住所などを入力します。電話のイラストは、ネットから探してき

ましょう。 

 

 

４．地図 

地図も、ワードで作ってみましょう。 

①新規に別文書を開きます。 

 

②四角形、直線などを組み合わせて、地図を描きます。

（鉄道は、黒い直線の上に、白い破線を重ねて作りま

す。） 

 

③スクリーンショットを挿入しましょう。 

元のチラシ文書に、戻ります。「挿入」タブ→

「スクリーンショット」→「画面の領域」で、地

図部分をドラッグして指定します。 

 

④挿入された地図を、ページ左下に配置すれば、

完成。 

 

［練習問題］ 

アクセント 1・2の色を、お好みで変えてみましょう。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

歯科医院オープン ６/４ (木) 

無料 
検診 歯の相談会 
5/26(火)～31(日)要予約 
歯のトラブルにお悩みのかた、必見！ 

「抜歯の鉄人」でおなじみの歯科医師、 

善部縫太郎が、あなたのトラブルを 

ズ バ リ 、 解 決 し ち ゃ い ま す 。 

歯のトラブルについて、複数の歯医者さんで相談したことは

ありますか。ちょっとむずかしい治療となると、歯医者さん

によって方針がバラバラになることも。「早く抜かないと、大

変なことになる。」「インプラントにしましょう。」「歯根を残

す治療がいい。」いったい何が正しいのか、混乱するばかり。 

縫太郎は、ちがいます。あなたのライフスタイル、治療歴な

どもうかがい、可能な治療法をすべてお知らせ。そして、メ

リット・デメリットを考慮し、ベストな治療法をお伝えしま

す。ぜひ、治療を始める前に、「縫太郎の答え」を聞いてくだ

さい。 

こんにちは、院長の善部縫太郎です。 

歯科医になってからずっと、「さすらいの抜歯人」として過ごして

きました。旅を続けながら、あちこちの町で極悪人を探し出し、抜

歯の刑に処します。「全部、抜いたろ」の殺し文句には、どんな悪

党も震え上がったものですよ。 

ただ最近は、悪党どもに顔バレしてしまい、なかなか口を開かなく

なりました。そこでこれからは、生まれ故郷の大和に腰を落ち着

け、善人のみなさまのために、腕を振るうことにしました。どうぞ

安心して、口を開いてください。 

抜歯の鉄人 

デンタルどーじょー 
046-299-0084 

まるまる ばっし 

診療時間：午前 9～12時 午後 1～5時 （祝日営業 月曜休診）  

〒242-0021大和市中央 2-5-20YGCビル 6F http://dental-dojo.com 


