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１．準備 

①完成図を、イメージします（右図が完成イメージ）。 

 

②音楽教室にマッチした写真を、ネット上から集めましょ

う。作品例では、「写真 AC」から以下の７枚を使用しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③音楽や楽器のイメージイラストを、ネット上から集めましょう。作品例では、「イラス

ト AC」「シルエット AC」から以下のイラストを使用します。 

 

 

 

 

 

２．ページ設定 

①ワードで、新規文書を開きます。 

②「ページレイアウト」タブ→「印刷の向き」→「横」。 

③「ページレイアウト」タブ→「余白」→「狭い」。 

④オブジェクトを入れやすいように、改行を 10行ほど、入れておきます。 

  

タイルデザインのチラシ 

Windows8にフラットデザインが採用され、あちこちのWebページでも見かけるように

なりました。広告チラシでも、タイルを並べたようなデザインを考えてみましょう。 
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３．タイルデザイン（１） 

タイル部分の作り方が、ポイント。「写真のサイズを調

整して、整列させて……」という方法では、かなり大変

になってしまいます。ここでは、「表」を活用してみま

しょう。 

①上部にタイトル用のスペースを残すため、６行目あた

りに表を挿入します。「挿入」→「表」→３行×６列。 

②いちばん下の罫線を下にドラッグします。下部に３行

ほどのスペースを残してください。 

③表選択アイコン（表の左上にある）をクリックして、表全体を選択→「レイアウト」タ

ブ→「高さを揃える」。 

④表全体を選択→「レイアウト」タブ→「セルのサイズ」グループで、幅を 2mm減らし

ます。（あとで、セル間隔を 2mmに設定すると、ちょうどいいサイズになります。） 

⑤結合したいセルをドラッグして選択→「レイアウト」タブ→「セルの結合」。 

⑥このままだと、写真を挿

入したときに、セルのサイ

ズが変わってしまいます。

そこで、表全体を選択し

て、「レイアウト」タブ→

「プロパティ」。 

(1)「オプション」をクリッ

クして、上下左右の余白は

0mmに。「セルの間隔を指

定する」にチェクして、

2mmに設定します。「自動

的にセルのサイズを変更す

る」のチェックを外して「OK」。 

(2)「行」タブに移動して、「高さ」を「固定値」に設定

して「OK」。 

 

表部分が、右図のようになりましたか。 
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４．タイルデザイン（２） 

写真の「文字列の折り返し」が「行内」のまま、セルに写真を挿入すると、妙な余白がで

きることがあります。セルに写真をきれいにはめ込むには、「文字列の折り返し」を「四

角」「外周」などに設定すると、うまくいきます。 

①セルに挿入したい写真を、まずは２ページめに挿入し、適当なサイズにします。「書

式」タブ→「文字列の折り返し」→「四角」。写真を「切り取り」→目的のセルに貼り付

けます。 

②写真がセル内に目一杯に入るよう

に、サイズ・位置を調整します。 

③写真はかならず、左上から表示さ

れます。「もっと写真の中央を表示し

たい」というときは、「書式」タブ→

「トリミング」で、写真の上や左を

トリミングしましょう。 

 

④文字列を入れたいセルは、まず好

みの色でセルを塗りつぶします。 

⑤文字を入力後、文字列全体を選択。フォントの種類や

サイズを指定します。フォントの色は白にし、「レイアウ

ト」タブ→「中央揃え」にしてください。また、行間隔

は、「ホーム」タブ→「段落」のダイアログボックスラン

チャーで、調整します。 

⑥最後に、表全体を選択→「デザイン」タブ→「罫線

▼」→「枠なし」に。 

 

［研究］ 

（１）同じ書式を設定する作業は、工夫すると、何度も同じ作業をしなくてもすみます。 

・①で、写真を７枚とも挿入し、全写真を同時に選択して「文字列の折り返し」を設定。 

・④～⑤で設定した文字列をコピー→別セルに貼り付けて、文字列の内容を書き換える。 

（２）フォントには、セリフ（明朝のようにウロコがある）とサンセリフ（ゴシックのよ

うにウロコがない）の２種類があります。フラットデザインでは、サンセリフ・フォント

のほうがマッチします。また、ワードアートに「影」などをつけないようにしましょう。 

 

５．タイトルなど 

表の上部に、イラストやワードアートを挿入して、タイト

ルを作成します。 

表の下部に、直線を挿入。その下に、ワードアートで教室

名などを挿入します。 



 

 

 

 

 

弾きたかった 

“あの曲”を 

集中レッスン 

 

 

オリジナル曲を 

レベルに合わせて 

アレンジする 

道場メソッド 

 

 

初心者でも 

短期間で 

演奏を披露 

 

 

 

仕事や学校帰りに 

無理なく通える 

スケジュール 

 

 

１曲集中レッスン！ 
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