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１．準備 

①完成図（最終ページ）を、イメージします。 

②内容にマッチした写真・イラストを、ネット上から集めましょう。 

作品例では、「写真 AC」「イラスト AC」から以下の 7枚の画像を利用します。 

 

 

 

 

 

２．ページ設定 

①ワードで、新規文書を開きます。 

②「ページレイアウト」タブで、「文字列の方向」は縦書き、「印刷の向き」は縦、「余

白」は「狭い」に設定します。 

③「ページレイアウト」タブ→「段組み」で、５段組に設定。 

④「デザイン」タブ→「ページ罫線」で、ページ全体を太さ 1.5pt、黄緑色の罫線で囲っ

てください。 

⑤見出しと本文で使用するフォントを、決めておきます。作品例では、見出しは勘亭流、

本文は丸ゴシックを使うことにします。「ホーム」タブ→「標準」スタイルを右クリック

して、丸ゴシック・12ptを指定しておきます。 

⑥１段目は見出しとリードに使用するので、「ページレイアウト」タブ→「区切り」→

「段区切り」を入れておきます。 

 

３．タイトル 

①右上に、２段抜きでタイトルを入れます。縦書きワードアートで「週

間やさい道場第 32号」と入力。フォントの種類・サイズ・色を調整し

ます。 

②「週間」と「第 32号」は、「ホーム」タブ→「拡張書式」→「縦中

横」に。 

③枠線を、ページ罫線と同じに。「文字列の折り返し」→「前面」にし

て、右上にピッタリ配置します。（「四角」などだと、右上に配置できま

せん。） 

④本文を回り込ませるため、タイトルの後ろに、白い四角形（「文字列の

折り返し」は「四角」）を配置します。  

八百屋の通信 

段組みを使った通信を、作ってみます。記事本文が各段できれいに収まるよう、画像を

使って調整してみます。写真の背景を削除して、文字の回り込みを使ってみましょう。 

見えない四角形 
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４．見出し・リード 

①ワードアートで、「今週の

これが」と「旬！」という見

出しを作ります。 

②「旬！」は少し回転させ、

背後に図形「爆発」を入れて

目立たせましょう。 

③横書きテキストボックスを

挿入し、リードを入力します。 

※各オブジェクトの配置・前後関係を、うまく調整してください。「選択」ウィンドウを

表示させておくと便利。 

 

 

５．記事１ 

①記事の本文を、入力します。最後に「段区切り」

を入れておきます。 

②本文が２～３段目にピッタリ収まるように、トマ

トの写真を入れてみましょう。 

(1)写真を挿入 

(2)「背景の削除」でトマト部分だけを切り抜きま

す。 

(3)「文字列の折り返し」→「外周」に設定。 

(4)写真を、記事の中央に配置。大きさや位置を調

整して、本文がピッタリ収まるようにします。 

 

 

 

６．レシピ 

①右下に、レシピを配置します。配置スペースとして、図形（角丸

四角形）を挿入。右下４～５段目に配置し、「文字列の折り返し」は

「四角」に。 

②ワードアートで見出しを作り、①の上部に配置します。 

③テキストボックス（塗りつぶしなし・枠線なし）に、レシピ本文

を入力。①内に配置します。 

④空いたスペースに、カプレーゼの写真を入れてみましょう。 

※各オブジェクトが重なる場合は、前後関係に注意して。 
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７．クイズ 

①左下４～５段目に、クイズを入れます。改行を３つほど入

れ、見出しスペースを作ってから、本文を入力。 

②ワードアートで見出しを作り、配置します（「文字列の折り返

し」は「前面」）。 

 

 

 

 

③各野菜の写真を挿入。背景部分が他の写真を隠してしまわな

いよう、「トリミング」または「背景の削除」を利用します。 

④空いたスペースに、掲示板イラストを挿入。テキストボック

スを重ねて、次週の予告を。 
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今週のオススメは、ずばり！トマト。 

やさい道場の畑でも、収穫が順調に進んでいます。今年は天候も良かったので、

糖度も高め。数量限定の「完熟 大玉トマト」は、ぜひ食べていただきたい。 

や
さ

い
道
場

 
 

今週のこれが 

今旬！レシピ 

完熟トマトでカプレーゼ 
材料： 

完熟 大玉トマト 

モッツァレラチーズ 

オリーブオイル 

ブラックペッパー 

作り方： 

トマトを輪切りにして、皿に並べる。 

モッツァレラチーズを一口大に切って、ト

マトにのせる。 

ドレッシングとして、オリーブオイルとブ

ラックペッパーをかける。 

※ドレッシングは、市販のバジルドレッシ

ングやイタリアンドレッシングでも OK。い

ろんな味が楽しめるよ。 

や
さ

い
豆

知
識

 

来週の自社農

場はきゅうり

とピーマンを

出荷予定 

お楽しみに！ 


