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自信のあるかたは、最終ページの［作品例］だけ見て、完成させてください。 

少し自信のないかたは、［作品例］とこのページの［ヒント］だけで、挑戦しましょう。 

自信のないかたは、次ページ以降の説明に沿って、［作品例］のような作品を作ってみて

ください。 
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リゾート倶楽部の案内（２） 

補助テキストWord015「リゾート倶楽部の案内」の改訂版。写真・ワードアート・テキ

ストボックスといったオブジェクトの、基本的な操作で作成できます。オブジェクトを

基準線に合わせるなど、デザインに注意しましょう。 

背景に四角形を挿入し、 

グラデーションで塗りつぶし 

縦書きテキストボックス。 

薄い緑で塗りつぶし、透明度

を 70％に設定。 

写真は、影付きに。 

縦書きワードアート 

影付き 

テキストボックスの文字を

読みやすくするため、フォ

ントを白い影付きに。 
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１．準備 

①完成図（最終ページ）をイメージして、使用するフォント・テーマカラー・写真素材を

決めます。作品例では、本文・見出しともに「HGS行書体」を使用します。テーマカラ

ーは、ゴールドと濃い緑色にしました。 

②ネット上から、使用する写真を集めます。作品例では、「写真 AC」サイトから「旅

館」キーワードで入手しました。 

 

 

２．設定 

①ワードで、新規文書を開きます。「ページレイアウト」タブ→「印刷の向き」→「横」

に設定。 

②「挿入」タブ→「図形」で、四角形を挿入。上下左右に

1.5cm程度の余白ができるように配置します。この四角形

を、オブジェクトを揃える基準線として利用することにし

ます。 

※細かいレイアウトにはグリッド線を利用するのがふつう

ですが、簡素なレイアウトなので、四角形で簡略化しま

す。 

 

 

３．タイトル 

①「挿入」タブ→「ワードアート」で、影付きワードアートを選択し、

タイトルを入力します。 

②「書式」タブ→「文字列の方向」→「縦書き」に。 

③フォントを「HGS行書体」にし、濃い緑色に。フォントサイズは大き

め（70pt程度）に設定。基準線内の右上に配置します。 
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４．テキストボックス 

①「挿入」タブ→「テキストボックス」→「縦書きテキスト

ボックスの描画」で、テキストボックスを挿入。枠線なし、

塗りつぶしはテーマカラーの濃い緑系列のうち、もっとも薄

い色にします。 

②「図形の書式設定」ウィンドウを表示し、塗りつぶしの透

明度を 70％にします。 

③文章を入力します。 

④テキストボックス全体を選択して、フォントを「HGS行書

体」12ptに設定。また、読みやすくするため、「書式」タブ

→「文字の効果」→「影」→「影のオプション」で、はっき

りとした白色の影をつけます。 

⑤末尾の２行については別途選択し、フォントサイズ 14pt、

濃い緑色、「文字の効果」はふつうの影付きに。また、「ホー

ム」タブ→「下揃え」にします。 

⑥テキストボックスを、基準線内の左下に配置します。 

 

 

５．写真 

①用意した写真を、挿入します。 

②「書式」タブ→「図の効果」→「影」で、斜め右下影

付きにします。 

③適当な大きさにして、適当な位置に配置します。 

④他の写真も、同様に。 

※慣れてきたら、６枚の写真をまとめて挿入し、まとめ

て影付き設定してみましょう。 

 

 

６．背景 

①四角形を挿入し、用紙全体に拡大します。 

②「図形の書式設定」ウィンドウを表示し、塗りつぶしを、左

から右へ、白→ゴールドのグラデーションにします。 

③「書式」タブ→「背面へ移動▼」→「最背面へ移動」。 

④レイアウトが終了したら、基準線とした四角形は、削除また

は非表示にします。 

 

※余裕があったら、「選択」ウィンドウを表示して、オブジェ

クトの重なり順を調整してみましょう。 



 

 

会
員
制
別
荘
倶
楽
部
「
ど
じ
ょ
ハ
ー
ベ
ス
ト
」
は
、
和
の
落

ち
着
き
と
癒
や
し
を
コ
ン
セ
プ
ト
に
し
た
プ
ラ
イ
ベ
ー
ト
リ

ゾ
ー
ト
。
全
国
30
か
所
の
高
級
旅
館
は
、
会
員
様
お
よ
び
そ
の

ご
紹
介
者
の
み
が
ご
利
用
い
た
だ
け
ま
す
。 

 

ど
の
施
設
も
、
熟
練
の
料
理
人
が
、
地
の
食
材
を
ふ
ん
だ
ん

に
使
っ
た
純
日
本
料
理
を
ご
提
供
。
温
泉
は
、
内
湯
・
露
天
と

も
源
泉
か
け
流
し
。
お
部
屋
は
、
使
い
や
す
さ
を
重
視
し
て
、

す
べ
て
和
洋
室
と
な
っ
て
お
り
ま
す
。 

 

さ
ら
に
、
専
属
コ
ン
シ
ェ
ル
ジ
ュ
を
配
し
、
ご
希
望
に
そ
っ

た
観
光
の
ご
提
案
か
ら
、
各
施
設
利
用
の
手
配
ま
で
承
っ
て
お

り
ま
す
。 

 

会
員
様
に
は
、
毎
年
20
泊
分
の
無
料
宿
泊
券
を
お
送
り
し
ま

す
。
宿
泊
券
を
超
え
る
宿
泊
に
つ
い
て
は
、
同
伴
者
様
・
ご
紹

介
者
を
含
め
て
、
会
員
料
金
で
ご
利
用
い
た
だ
け
ま
す
。 

 

こ
の
た
び
、
「
パ
ソ
コ
ン
ど
ー
じ
ょ
ー
」
会
員
の
み
な
さ
ま

に
、
無
料
体
験
宿
泊
の
ご
案
内
を
さ
せ
て
い
た
だ
く
こ
と
と
な

り
ま
し
た
。
別
荘
の
気
軽
さ
と
、
高
級
旅
館
の
お
も
て
な
し
。

ぜ
ひ
こ
の
機
会
に
、
体
験
宿
泊
に
ご
参
加
く
だ
さ
い
ま
せ
。 
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わ
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